附件4：                 

高等学校实验室安全自查整改

总结报告（2024年）

系部名称：                   

审核人：                   

签 发 人：                    
2024年   月   日

报告提纲
一、整改工作整体情况

二、自查发现隐患整改完成情况

三、未能完成整改的隐患情况及整改计划

系部名称（公章）：            

                                报送时间：    

编写说明
一、整改工作整体情况

组织开展隐患整改的工作情况，包括工作安排与举措等。 

二、系部自查发现隐患整改完成情况

针对自查工作中发现的隐患，逐一对照，采取有效措施实施整改的完成情况。
三、未能完成整改的隐患情况及整改计划
未能完成整改隐患的详细情况，包括未能完成整改的原因、下一步工作计划及计划完成整改时间。

本工作总结须经相关负责同志审核并由主要负责同志签字后上报。

编写排版格式规范
题目:

宋体字（二号加粗），居中排布

正文:

仿宋字 (三号)

一级标题:

黑体字 (三号) 如:一、二、三

二级标题:

楷体字 (小标题三号加粗) 如:(一) (二)

三级标题:

仿宋(正文三号) 如:1.、2.

四级标题:

仿宋(正文三号) 如:(1)(2)

标题行距:

固定值33-36磅 (可酌情微调)

全文行距:

固定值28磅 (可酌情微调)

页边距:

上3.7cm，下3.5cm，左2.8cm，右2.6cm
页码:

宋体阿拉伯数（四号），数字左右各放一条一字线，单页码居右空一字，双页码居左空一字

附件：
正文下空一行左空二字编排“附件”二字，后标全角冒号和附件名称。附件名称后不加标点符号

发文单位和日期：
仿宋体字（四号），编排在末条分隔线之上，将年、月、日标全（例如2023年9月7日）

